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Ben je dienstverlenend ingesteld, accuraat en initiatiefrijk? Beschik je over goede communicatieve Functiecategorie:
vaardigheden en kan jij zowel zelfstandig als in teamverband werken? Ben je verder op zoek naar Management en ondersteuning
een parttimefunctie voor 10 tot 20 uur per week? Lees snel verder en solliciteer direct!

Voor het Bureau Geneesheer Directeur (BGD), zijn wij op zoek naar een parttime medewerker. Dienstverband:

Wvggz staat voor de Wet verplichte geestelijke gezondheidszorg. De Wvggz beschermt de rechten Tijdelijk met uitzicht op vast
van patiénten die te maken krijgen met dwang in de zorg.

Wat ga je doen? Opleidingsniveau:

Als medewerker Bureau Geneesheer Directeur verricht je secretari€le, administratieve en MBO

organisatorische werkzaamheden met betrekking tot de Wvggz. Je bent o.a. verantwoordelijk voor

het bewaken van de afhandeling van e-mails en het beantwoorden van de inkomende

telefoongesprekken. Ook bewaak je termijnen van dossiers en signaleer je knelpunten/

onjuistheden en breng je deze tijdig onder de aandacht bij de behandelaar of de geneesheer-

directeur. Je schakelt extern met de rechtbank en officieren van justitie.

Je werkt nauw samen met jouw collega’s van het Bureau Geneesheer Directeur.
Wij hebben veel te bieden!
 Het betreft een dienstverband voor 10 tot 20 uur per week, werkdagen en werkplaats
(thuiswerken kan) in overleg af te stemmen voor de duur van een jaar.
« Deze functie is op basis van het functieprofiel managementassistente en ingedeeld in FWG
40 van de CAO GGZ.

De standplaats is in pricipe Deventer.

.

« We besteden aandacht aan een goed evenwicht tussen werk en privé. We ondersteunen jou
op het gebied van vitaliteit, loopbaan en gezondheid in de vorm van cursussen, workshops en

coaching.
Ben jij onze nieuwe collega?
De functie van medewerker_voor het Bureau Geneesheer Directeur is een veelzijdige
functie. Verder:

- Heb je hbo werk- en denkniveau, verkregen door minimaal een mbo-4 opleiding secretaresse
of managementassistente, aangevuld met enkele jaren werkervaring binnen de ggz.

- Ben je op de hoogte van de Wvggz en ken je daarmee de samenhangende procedures en
instanties of ben je bereid je hierin bij te scholen?

- Ben je zeer vaardig met MS Office en maak je software als informatiesystemen en databases
snel eigen.

- Weet je op de juiste toon zaken geregeld te krijgen.

- Ben je flexibel en kan je je goed aanpassen aan verandering of nieuwe omstandigheden.

- Ben je open, betrouwbaar en collegiaal.

- Heb je een gezonde dosis humor en weet zaken te relativeren.
Dimence Groep
Dimence Groep is de grootste aanbieder voor geestelijke gezondheidszorg en welzijn in Overijssel.
Wij bieden ondersteuning, begeleiding en behandeling in welzijnswerk, maatschappelijk werk,
basis ggz, jeugd-ggz, specialistische ggz en forensische zorg. Ons hogere doel is een mentaal
veerkrachtige wereld. Een wereld waarin mensen in staat zijn, om te gaan met alle uitdagingen die
op hen afkomen en elkaar helpen. Een wereld waarin we voorkomen dat steeds meer mensen
mentaal uit evenwicht raken.

Meer informatie

Mail voor een telefonisch overleg / meer informatie over de functie met Josephine Lenssen,
geneesheer-directeur via j.lenssen@dimencegroep.nl

De sollicitatiegesprekken vinden plaats op maandag 20 januari a.s. in de middag. Locatie
Deventer. Interne kandidaten hebben voorrang in de procedure.

Enthousiast? Reageer dan snel via de sollicitatiebutton!
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